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1. ANA SAYFA 

1.1. Header (Üstbilgi) Bölümü 

 Sayfanın en üst kısmında yer alır. 

 

1. Tuzla Belediyesi logosu 

 

2. Portal içerisindeki diğer sayfalara geçiş (Her biri alt bölümlerdeki kendi bölümlerinde 

açıklanmıştır.) 

 

3. Arama kutusu (Kendi bölümünde açıklanmıştır) 

 

4. Kullanıcı işlemleri (Giriş, Kayıt Ol, İletişim) 

 

1.2. Banner Bölümü 

 

1. Arama kutusu (Kendi bölümünde açıklanmıştır) 

 

2. Portalda içerisindeki toplam veri seti sayısını gösterir. (Tıklanarak veri seti sayfasına 

gidilebilir) 

 

3. Portal içerisindeki bulunan organizasyon sayısını gösterir. (Tıklanarak organizasyon 

sayfasına gidilebilir) 

 

4. Portal içerisindeki bulunan kategori sayısını gösterir. (Tıklanarak kategori sayfasına 

gidilebilir) 

 

5. Portal içerisindeki bulunan toplam etiket sayısını gösterir. (Tıklanarak etiket sayfasına 

gidilebilir) 

 

6. Portal Tanıtım Ekranı (Tıklanarak ilgili sayfalara gidilebilir) 
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1.3. Kategoriler Bölümü 

 Portal içerisinde bulunan kategorileri gösterir. 

 

 

1.4. Bilgi Bölümü 

 Ana sayfa içerisinde portal hakkında kısa bilgiler vermektedir. 
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1.5. Yeni Veri Setleri Bölümü 

 Portala eklenen en yeni 6 veri setini ve bu veri setleri hakkında bilgiler içeren bilgi kartını 

gösterir. 

 

1. Veri Setine ait bilgi kartı 

 

2. Veri Seti adı 

 

3. Veri Seti açıklaması 

 

4. Veri Seti son güncellenme tarihi 

 

5. Veri Setinin ait olduğu organizasyon adı 

 

6. Veri Setinin bulunduğu kategoriler 

 

7. Veri Seti toplam görüntülenme sayısı 

 

8. Veri Setinde bulunan kaynaklar ve indirilebilir kaynak türleri 
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1.6. Popüler Veri Setleri Bölümü 

 Portala eklenen görüntülenme sayısına göre en popüler 6 veri setini ve bu veri setleri hakkında 

bilgiler içeren bilgi kartını gösterir. 

 

1. Veri Setine ait bilgi kartı 

 

2. Veri Seti adı 

 

3. Veri Seti açıklaması 

 

4. Veri Seti son güncellenme tarihi 

 

5. Veri Setinin ait olduğu organizasyon adı 

 

6. Veri Setinin bulunduğu kategoriler 

 

7. Veri Seti toplam görüntülenme sayısı 

 

8. Veri Setinde bulunan kaynaklar ve indirilebilir kaynak türleri 

 

9. 10 ve üzeri görüntülenme sayısı içeren veri setlerini vurgulamak için simge 
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1.7. Footer (Altbilgi) Bölümü 

Sayfanın en alt kısmında yer alır. 

 

1. Tuzla Belediyesi Açık Veri Stratejisi dökümanına yönlendirir. 

 

2. Açık veri ile ilgili literatürde geçen kavramların açıklamalarının bulunduğu “Açık Veri 

Sözlüğü” sayfasına yönlendirir. 

 

3. “Paydaşlar” sayfasına yönlendirir. 

 

4. Açık veri ile ilgili sıkça sorulan soruların açıklandığı “Sık Sorulan Sorular” sayfasına 

yönlendirir. 

 

5. “Hakkımızda” sayfasına yönlendirir. 

 

6. “İletişim” sayfasına yönlendirir. 

 

7. Tuzla Belediyesi’nin diğer sosyal medya hesap/sayfa yönlendirir. 

 

8. “Lisans” sayfasına yönlendirir. 

 

9. “Kullanım Koşulları” sayfasına yönlendirir. 

 

10. “Aydınlatma Metni” sayfasına yönlendirir. 
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2. VERİ SETLERİ 

2.1. Genel Özellikler 

 Veri Setlerinin gösterildiği sayfadır. 

 

 

1. Filtreleme Panelinin kapatılıp açılmasına olanak sağlayan buton. 

 

2. Filtreleme Paneli: Her bir organizasyon, kategori, etiket, format veya lisansın “Veri 

Setleri” içerisinde kaç adet bulunduğunu gösteren ve seçilen değere göre filtreleme 

yapılmasına olanak sağlayan panel.  

 

3. Arama kutusu : Veri Setleri içerisinde arama yapmanıza olanak sağlar. 

 

4. İsme göre artan veya azalan, ilgili, popüler ve son güncelleme gibi değerlere göre veri 

setlerini sıralamaya olanak sağlar. 

 

5. Veri Setlerinin görünümünün değiştirilmesine olanak sağlar. 

 

6. Portal içerisinde bulunan veri setlerinin gösterildiği bölüm. 
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2.2. Veri Seti İçerik Bölümü 

 Her bir veri setine ait bilgileri ve kaynakları içeren sayfa. 

 

1. Veri Seti adı 

 

2. Veri Setini takip eden kullanıcı sayısı 

 

3. Veri Setinin ait olduğu organizasyon bilgisi 

 

4. Veri Setinin lisansı 

 

5. Veri Setini; Twitter, Facebook gibi platformlarda paylaşma bölümü 

 

6. Veri Setinin bulunduğu kategorileri gösteren bölüm 

 

7. Veri Seti açıklaması 

 

8. Veri Setinde bulunan kaynaklar 

 

9. Veri Setine ait veri kaynağını ön izleme veya indirme butonu 

 

10. Veri Setinin etiketleri 

 

11. Veri Seti ile ilgili Ek Bilgiler( veya Üst Veriler) 
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2.3. Veri Kaynağı İçerik Bölümü 

 Her bir veri seti birden fazla kaynak içerebilir ve bu kaynaklar farklı formatlarda olabilir. CSV 

formatında kaynağın portal üzerinde görünümü 3 ayrı bölüm olacak şekilde aşağıda gösterilmiştir. 

 

2.3.1. Veri Kaynağı Genel İşlemler 

 

1. Veri Kaynağı adı 

 

2. Veri Kaynağı indirme bağlantısı(link) 

 

3. Veri Kaynağı açıklaması 

 

4. Veri Kaynağı içeriğinin filtrelenmesi (örn. Sadece Cami Mah. bulunan parkları filtreleme) 

 

5. Veri Kaynağı tablo, grafik ve harita görünümü 

Eğer bir veri kaynağı coğrafi veri içeriyorsa harita bölümünde aşağıdaki gibi görünüm olacaktır. 
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6. Veri Kaynağı indirme butonu. CSV, TSV, JSON ve XML formatında indirme sağlar 

 

 

7. Veri Kaynağı API Verileri 

 

8. Veri Kaynağı İçerik Bölümü 

 

2.3.2. Veri Sözlüğü 

Veri sözlüğü, veri kaynağı içerisindeki her bir sütunun(kolon) ne anlama geldiği, hangi tipte 

olduğu gibi bilgileri içeren bölümdür. 

 

 

2.3.3. Veri Kaynağı Ek Bilgiler 

 Veri kaynağının oluşturulma, güncellenme, format ve lisans gibi bilgileri içeren kısımdır. Veri 

kaynağının Üst Veri bölümü de denilebilir. 
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3. ORGANİZASYONLAR 

3.1. Genel Özellikler 

 Organizasyonların gösterildiği sayfadır. 

 

 

1. Arama kutusu: Organizasyonlar içerisinde arama yapmanıza olanak sağlar. 

 

2. İsme göre artan veya azalan gibi değerlere göre organizasyonları sıralamaya olanak 

sağlar. 

 

3. Organizasyonların görünümünün değiştirilmesine olanak sağlar. 

 

4. Organizasyon logosu 

 

5. Organizasyon adı 

 

6. Organizasyon açıklaması 

 

7. Organizasyona ait toplam veri seti sayısı 
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3.2. Organizasyon İçerik Bölümü 

 Her bir organizasyona ait bilgileri ve veri setlerini içeren sayfa. 

 

 

1. Organizasyon genel bilgiler (Organizasyon adı, logosu, açıklaması) 

 

2. Organizasyon durum göstergesi (Takipçi sayısı, toplam veri seti sayısı) 

 

3. Organizasyon hakkında bölümü 

 

4. Organizasyona özel açılan veri istekleri bölümü 

 

5. Arama kutusu : Organizasyon içerisinde veri seti araması yapmanıza olanak sağlar. 

 

6. İsme göre artan veya azalan, ilgili, popüler ve son güncelleme gibi değerlere göre 

organizasyon içerisindeki veri setlerini sıralamaya olanak sağlar. 

 

7. Organizasyon içerisindeki veri setlerinin görünümünün değiştirilmesine olanak sağlar. 

 

8. Organizasyon içerisinde bulunan veri setleri bölümü 
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4. KATEGORİLER 

4.1. Genel Özellikler 

 Kategorilerin gösterildiği sayfadır. 

 

 

1. Arama kutusu: Kategoriler içerisinde arama yapmanıza olanak sağlar. 

 

2. İsme göre artan veya azalan gibi değerlere göre kategorileri sıralamaya olanak sağlar. 

 

3. Kategorilerin görünümünün değiştirilmesine olanak sağlar. 

 

4. Kategori logosu 

 

5. Kategori adı 

 

6. Kategori açıklaması 

 

7. Kategori ait toplam veri seti sayısı 
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4.2. Kategori İçerik Bölümü 

 Her bir kategoriye ait bilgileri ve veri setlerini içeren sayfa. 

 

 

1. Kategori genel bilgiler (Kategori adı, logosu, açıklaması) 

 

2. Kategori durum göstergesi (Takipçi sayısı, toplam veri seti sayısı) 

 

3. Kategori hakkında bölümü 

 

4. Arama kutusu: Kategori içerisinde veri seti araması yapmanıza olanak sağlar. 

 

5. İsme göre artan veya azalan, ilgili, popüler ve son güncelleme gibi değerlere göre 

kategori içerisindeki veri setlerini sıralamaya olanak sağlar. 

 

6. Kategori içerisindeki veri setlerinin görünümünün değiştirilmesine olanak sağlar. 

 

7. Kategori içerisinde bulunan veri setleri bölümü 
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5. VERİ İSTEĞİ 

5.1. Veri İsteği Nedir? 

Veri istekleri, kullanıcıların henüz platformda yayınlanmayan verileri talep etmelerine olanak 

tanır. Bazı özel veriler istiyorsanız ve bunları yayınlanan tüm veri kümeleri arasında bulamıyorsanız, 

kullanıcı girişi yaparak yeni bir veri isteği oluşturabilirsiniz. 

 

1. Filtreleme Panelinin kapatılıp açılmasına olanak sağlayan buton 

 

2. Filtreleme Paneli: Veri isteği durumu ve açılan organizasyona göre veri isteği içerisinde 

kaç adet bulunduğunu gösteren ve seçilen değere göre filtreleme yapılmasına olanak 

sağlayan panel.  

 

3. Veri isteği ekleme butonu 

 

4. Arama kutusu : Veri isteği içerisinde arama yapmanıza olanak sağlar. 

 

5. En yeni veya en eski gibi değerlere göre veri isteklerini sıralamaya olanak sağlar. 

 

6. Veri isteklerinin görünümünün değiştirilmesine olanak sağlar. 

 

7. Veri isteğine ait bilgi kartı 

 

8. Veri isteği durum göstergesi (Açık veya Kapalı olduğunu gösterir) 

 

9. Veri isteği adı 

 

10. Veri isteği açıklaması 

 

11. Veri isteği oluşturulma tarihi 
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5.2. Veri İsteği Nasıl Yapılır? 

 Veri isteğinde bulunabilmek için kullanıcı girişi yapmanız gerekmektedir. Kullanıcı girişi 

yaptıktan sonra veri isteği süreci aşağıdaki gibidir. 

1. Ana Sayfadaki “VERİ İSTEKLERİ” butonuna tıklayarak veri isteği sayfasına girilir. 

 

 

2. Açılan veri isteği sayfasında yeni bir veri isteği için “Veri İsteği Ekle” butonuna basılır. 

 

 

3. Açılan sayfada gerekli boşluklar doldurulur ve “Veri İsteği Oluştur” butonuna basılır. 
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4. Veri isteği sayfasında açılan veri isteği görülebilir ve bu sayfadan takip edilebilir. 

 

 

 

5. Veri isteği ile ilgili herhangi bir değişiklik veya veri isteğini kapatmak istendiğinde veri 

isteği içerisine girilerek kapatılabilir. 

 

 

 

6. Eğer veri isteği kapatılırsa veri isteği sayfasında aşağıdaki gibi görünecektir. 
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6. ARAMA KUTUSU 

Veri setlerini, organizasyonları, kategorileri aramak için kullanılan araçtır. 

6.1. Genel Özellikler 

• Organizasyon ve Kategori sayfaları içerisindeki arama kutuları sadece organizasyon ve kategori 

adına göre arama yapar. 

 

• Ana sayfadaki ve veri setleri sayfasında bulunan arama kutuları veri seti; adı, açıklaması, 

etiketleri gibi değerlere göre arama yapar. 

 

• Aranacak veri setleri ile ilgili kelimeyi bire bir yazmaya gerek kalmadan kelimenin belli bir 

bölümü yazılsa bile yazılan kelimenin kökü alınarak arama yapılmaktadır. 

Örn. Mahalle Muhtarlıkları veri seti için sadece muhtar kelimesinin aranması yetecektir. 
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7. ETİKETLER 

Etiketler bir veri setinin aranabilirliği ve tanımlanabilirliği açısından önemli olan anahtar 

kelimelerdir. Her bir veri seti için o veri setine ait etiketler bulunmaktadır. Arama sırasında etiketlere 

göre de arama yapılmaktadır. Portal içerisinde etiketlerin gösterimi için aşağıdaki sayfa bulunmaktadır. 

7.1. Etiket Sayfası 

 

 

 1.    Liste Kutusu : Portalda bulunan bütün etiketler bulunur. 

 2.     Arama Butonu : Liste kutusunda seçilen etiketi aramayı sağlar. 

 3.     Etiketlerin türkçe alfabesine göre ayrı başlıklarda görünümü 
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8. KULLANICI İŞLEMLERİ 

Sayfanın header (üstbilgi) bölümünde kullanıcı logosuna tıklanarak giriş, kayıt ve iletişim sayfasına 

ulaşılabilir. 

 

 1.    Kullanıcı Logosu : Kullanıcı girişi, kayıt ve iletişim seçeneklerinin bulunduğu bölüm. 

 2.     Portala giriş bölümü 

 3.     Portala kayıt bölümü 

 4.     Portal ile ilgili herhangi bir soru veya yardım almak için portal yetkilileri ile iletişime 

geçilen bölüm 

 

8.1. Nasıl Kayıt Olunur? 

Kullanıcı logosunda bulunan “Kayıt ol” butonuna tıklayarak ve kayıt sayfasındaki gerekli bilgiler 

doldurularak hesap oluşturulabilir. 
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8.2. Nasıl Giriş Yapılır? 

Kullanıcı logosunda bulunan “Giriş” butonuna tıklayarak ve giriş sayfasındaki gerekli bilgiler 

doldurularak giriş yapılabilir. 

 

8.3. Şifre Yenileme 

Şifre yenileme süreci aşağıdaki gibidir. 

1.    Şifre yenilemek için giriş sayfasında bulunan “Şifrenizi mi unuttunuz?” butonuna tıklanır. 

 

 

2.    Yönlendirilen sayfada e-posta veya kullanıcı adı girilerek kayıtlı olan e-posta adresinize gelen 

şifre yenileme maili ile şifrenizi yenileyebilirsiniz. 
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8.4. İletişim Sayfası 

Kullanıcı logosunda bulunan “İletişim” butonuna tıklayarak portal ile ilgili herhangi bir soru veya 

yardım almak için portal yetkilileri ile form doldurularak iletişime geçilen bölüm. 

 

 

 

1.    “Gönder” butonuna tıkladıktan sonra girilen mesaj portal mailine iletilecek ve burada işleme 

alınacaktır. Girdiğiniz mailin doğru olduğuna dikkat ediniz. 
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8.5. Profil İşlemleri 

1. Kullanıcı adı ve şifre ile giriş yaptıktan sonra kullanıcı logo paneli aşağıdaki gibi görünür. 

 

8.5.1. Pano Bölümü 

Portala giriş yapıldıktan sonra çıkan ilk sayfa “Pano” sayfasıdır. Bu sayfada kullanıcının yaptığı 

değişiklikler, kullanıcının takip ettiği veri setleri ve organizasyonlardaki değişiklikleri gösteren “HABER 

AKIŞI” bölümü bulunmaktadır. 

 

 

Kullanıcı logo paneline tıklandığında aşağıdaki bölümler karşılamaktadır. 
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8.5.2. Profil Ayarları Bölümü 

Burada kullanıcı kendi ile alakalı profil bilgilerini doldurabilir ve şifre değiştirebilir. 
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8.6. Takip Sistemi 

Kullanıcı; veri setlerini, organizasyonları veya kategorileri takip ederek takip edilen ile ilgili 

değişikliklerden kullanıcı logo panelindeki “Pano” sayfasının “HABER AKIŞI” bölümünden 

haberdar olabilir. Takip süreci ve sonrası aşağıdaki gibidir. 

1. Kullanıcı, takip edeceği veri seti, organizasyon veya kategorinin kendi sayfasında “Takip et” 

butonuna tıklayarak takip etmeye başlar. 

 

 

 

2. Takip etmeye başladıktan sonra takip edilen ile ilgili yapılan her değişiklik kullanıcı logo 

panelindeki “Pano” sayfasının “HABER AKIŞI” bölümünden takip edilebilecektir. 

 

 


